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Vakuutuksen-
ottaja

Maksetut 
työpalkat

Nimi

Yrityksen toimiala

Lähiosoite

Asiakasnumero

Postinumero

Vakuutuksen numero/Sopimusnumero

Postitoimipaikka

Vakuutus on 

Henkilötunnus/Y-tunnus

Työn suorituspaikka

Ammatti- ja työntekijäryhmät työnlaaduittain
(esim toimistotyö, autonkuljettajat, rakennustyö)

Vieraan työvoiman palkat yhteensä 
(ei sisällä osakeyhtiössä työskentelevien osakkaiden palkkoja)

Osakeyhtiön 
osakkaiden 
palkat

Määräaikainen Jatkuva

Ajalta

Palkat ja tunnit

TyötunnitBruttopalkat

Osakemäärä,
%Osakkaan nimi ja henkilö-/Y-tunnus

Työpäivien
lukumäärä

Johtava  
asema

Vakuutuskauden 
palkka

Mitä työtä 
tehnyt

Osakkaiden sukulaissuhteet (esim. puoliso, avopuoliso, lapsi) ja samassa taloudessa asuminen

Kyllä

Ei
Kyllä

Ei
Kyllä

Ei
Kyllä

Ei

Työtapaturma- ja  
ammattitautivakuutus  

Palkkailmoitus

Koulujen ja 
kurssien  
oppilaat

Ammattikoulut ja kurssit

Oppilaiden lukumäärä

Työvoimakoulutus (luetteloa voi tarvittaessa jatkaa eri liitteellä)

Koulu-/kurssipäivien kokonaismäärä (= opp x koulupv.)

Kurssit eriteltyinä (minkä alan kurssi, mihin ammattiin valmentava)
Työharjoittelupäiviä 

yhteensä*)
Teoriapäiviä 
yhteensä*)

Kurssilaisten 
lukumäärä

*) = kurssilaisten lukumäärä x kurssipäivien lukumäärä
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Tilinumero (mahdollista maksupalautusta varten)

Paikka ja aika

Allekirjoitus ja nimenselvennys

Allekirjoitus

Henkilö, jolta 
saa lisätietoja

Nimi

Määräaikaisen 
vakuutuksen 
päättyminen

Työn päättymispäivä

Palkka-arvio lopputyölle, euroaKäytetäänkö vakuutettavaa työvoimaa

Työ jatkuu, arvioitu päättymispäivä

Kyllä Ei

Puhelin

Lisätietoja
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PALKKAILMOITUKSEN TÄYTTÖOHJEITA

Vakuutuksenottajan on annettava vakuutuskau-
sittain tiedot työntekijöille maksetuista palkoista.  
Palkkailmoitus on toimitettava silloinkin, kun pal-
kattua työvoimaa ei ole ollut.

VIERAAN TYÖVOIMAN PALKAT
Kaikille työsuhteisille työntekijöille maksetut pal-
kat ilmoitetaan jäljempänä mainituin poikkeuksin 
kohdassa ”Maksetut työpalkat”.

Palkkailmoituksessa ilmoitetaan pääosin kaikki 
ennakonpidätyksen alaiset tulot.  Vakuutusmak-
sun perusteena pidetään työ- ja virkasuhteessa 
saatua palkkaa, tulospalkkiota tai muuta vastiket-
ta, joka on maksettu korvauksena työstä.

Ilmoitettaviin palkkoihin eivät kuulu esimerkiksi 
vahingonkorvausluontoiset suoritukset, kustan-
nusten korvaukset, henkilökuntaetuudet jne.

Työnlaatu ilmoitetaan aina riskialtteimman työn 
mukaan, jos henkilön työkuvaan kuuluu erilaisia 
töitä.

TYÖVOIMAKOULUTUS
Vakuuttamisvelvollisuus on koulutuksen järjestä-
jällä. Kursseilla olleiden tapaturmavakuutusmak-
sua varten ilmoitetaan
• kurssipäivien lukumäärä kursseittain eriteltyinä
• kursseille osallistujien lukumäärä kursseittain  

eriteltyinä
• mitä työtä käytännön harjoittelu on ollut

OSAKKAAT JA YHTIÖMIEHET
Työtapaturmavakuutukseen kuuluvien, työsken-
televien osakkaiden palkat ilmoitetaan erikseen 
etusivulla. Vakuutukseen eivät kuulu johtavassa 
asemassa olevat osakkaat, jotka omistavat yksin 
yli 30 % osakkeista tai heillä on vastaava mää-
räysvalta tai he omistavat yhdessä perheenjä-
sentensä kanssa yli 50 % osakkeista tai heillä on 
vastaava määrämisvalta.

Avoimen yhtiön yhtiömiehet sekä kommandiit-
tiyhtiön vastuunalaiset yhtiömiehet eivät kuulu 
pakolliseen vakuutukseen.

Kommandiittiyhtiön äänetön yhtiömies kuuluu 
vakuutuksen piiriin, mikäli hän työskentelee ja 
saa palkkaa.  

TÄYTTÖOHJEET 
Palkkailmoitus

Johtava asema
Osakeyhtiön osakas on johtavassa  asemassa, 
jos hän käyttää päivittäistä päätäntävaltaa ja on 
johtotason tehtävissä. Hallituksen jäsen on johta-
vassa asemassa.  

Yksityinen työnantaja
Vakuutukseen ei kuulu ammatinharjoittaja,  
toiminimen haltija tai yksityinen työnantaja. 
Toiminimen haltijan perheenjäsenet kuuluvat 
vakuutukseen, mikäli he työskentelevät työ- 
suhteessa ja saavat palkkaa.  

MÄÄRÄAIKAISEN VAKUUTUKSEN JATKAMINEN
Määräaikainen vakuutus päättyy vakuutus- 
kauden päättymispäivään,  Jos työ jatkuu tämän 
ajankohdan jälkeen, määräaikaista vakuutusta 
voidaan jatkaa. Jatketun vakuutuskauden päät-
tyessä lähetetään uusi palkkailmoituslomake.
Kääntöpuolella on palkkailmoituksen postitta-
mista varten valmiit osoitetiedot. Taita arkki  
kahtia kirjeeksi ja teippaa kiinni.



LähiTapiola maksaa 
postimaksun

LokalTapiola betalar
portot

LähiTapiola Keskinäinen Vakuutusyhtiö
Työtapaturmavakuutus
Tunnus 5017783
00006 VASTAUSLÄHETYS

Taitetaan tästä
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	1bTekninen_ohje: 
1) Täytä lomake pienaakkosin. Täyttökohdasta toiseen voit siirtyä
     tabulaattorilla tai hiirellä.

2)  Kirjoittamasi tekstin pitää näkyä kokonaan täyttökentässä. Täyttökenttiin 
     mahtuu enemmän tekstiä, jos käytät pienaakkosia.

3)  Lomakkeen täyttötekstit voit poistaa "tyhjennä lomake" -painikkeella.

4)  Muistathan allekirjoittaa lomakkeen tulostettuasi sen.
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